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ACTA No. 

REUNIÓN PARA IDENTIFICACIÓN DE ACCIONES DE FORMACIÓN EN INSTITUCIÓN 
EDUCATIVA ARTICULADA  

CIUDAD Y FECHA: BRICEÑO 2 
OCTUBRE 2023 

HORA INICIO: 
8:00 

HORA FIN: 
5:00 

LUGAR Y/O ENLACE:  
I.E.T. MANUEL BRICEÑO DE 
BRICEÑO 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL BOYACÁ/ 
CENTRO DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y 
AGROINDUSTRIAL  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: Desarrollar actividades de formación 
profesional integral de acuerdo con el proyecto formativo planteado para los aprendices de la 
Institución Educativa I.E.T. MANUEL BRICEÑO 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Indicar las acciones de formación adelantadas en la 
Institución Educativa con el grado _DECIMO__ que corresponde a la ficha de caracterización 
N° 2695802 

 
DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se desarrollan primera  sesión de la  siguientes actividades:  
OBLIGACIÓN No.1 
Planear, orientar y evaluar procesos de formación en el área y programa objeto del presente 
contrato, de acuerdo con la programación establecida, el modelo pedagógico del SENA, los 
lineamientos del sistema de gestión integral de calidad. 
 
Resultado de aprendizaje 
Emplear las herramientas y equipos en las labores de preparación, siembra y manejo de 
cultivos según requerimientos técnicos 
 
Actividad de aprendizaje  
Seleccionar y emplear herramientas y equipos de preparación ecológica de suelos, siembra y 
manejo del cultivo de acuerdo a la labor a realizar. 
 

Desarrollo de la actividad 
Asistieron 32 aprendices 
Se realizo capacitación sobre la calidad de agua empleada para las labores de fumigación y se 
les explico la importancia de acidificar el agua al momento de fumigar con productos 
fitosanitarios, se realizo practica de calidad de agua con las fuentes hídricas empleadas en la 
granja de la institución y se midió con el phchimetro.  Además se realizo practica de Podas de 
formación de arboles de guayaba. Donde a los aprendices se  les dio un árbol para practicar. 
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CONCLUSIONES 

Se realizó formación con la ficha: I.E.T. MANUEL BRICEÑO  grado DECIMO FICHA 
2695802 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Llevar bombas de espalda para 
practicas 

aprendices noviembre 2023 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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ACTA No. 

REUNIÓN PARA IDENTIFICACIÓN DE ACCIONES DE FORMACIÓN EN INSTITUCIÓN 
EDUCATIVA ARTICULADA  

CIUDAD Y FECHA: BRICEÑO 3 de 
Octubre 2023 

HORA INICIO: 
8:00 

HORA FIN: 
5:00 

LUGAR Y/O ENLACE:  
I.E.T. MANUEL BRICEÑO DE 
BRICEÑO 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL BOYACÁ/ 
CENTRO DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y 
AGROINDUSTRIAL  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: Desarrollar actividades de formación 
profesional integral de acuerdo con el proyecto formativo planteado para los aprendices de la 
Institución Educativa I.E.T. MANUEL BRICEÑO 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Indicar las acciones de formación adelantadas en la 
Institución Educativa con el grado _ONCE__ que corresponde a la ficha de caracterización N° 
2505935 

 
DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se desarrollan primera  sesión de la  siguientes actividades:  
OBLIGACIÓN No.1 
Planear, orientar y evaluar procesos de formación en el área y programa objeto del presente 
contrato, de acuerdo con la programación establecida, el modelo pedagógico del SENA, los 
lineamientos del sistema de gestión integral de calidad. 
RESULTADO DE APRENDIZAJE 
Acopiar los productos agrícolas de acuerdo con los criterios técnicos, tipo de cultivo y 
normatividad vigente 
ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE 
Registrar y reportar los datos y hechos presentados durante los procesos de precosecha, 
cosecha y acopio del producto usando tic´s. 

Desarrollo de la actividad 
Asistieron 16  de 19 aprendices 
 Se realizo pre-sustentacion de los proyectos productivos donde se evidencia los avances  del 
proyecto, donde se evidencio los avances en campo, las evidencias de reporte de datos 
recolectados en campo y plasmados en los registros del proyecto. Se evidencia que el proyecto 
de tomate de guiso no presenta avances significativos, ya que dejaron perder el cultivo y 
cuentan con datos para trabajar. Todo esto es a causa de descuido y desinterés de los 
aprendices  
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CONCLUSIONES 

Se realizó formación con la ficha: I.E.T. MANUEL BRICEÑO  grado DECIMO FICHA 
2505935 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Finalización del proyecto y 
sustentacion 

aprendices Finales de  
Octubre 2023 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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ACTA No. 

REUNIÓN PARA IDENTIFICACIÓN DE ACCIONES DE FORMACIÓN EN INSTITUCIÓN 
EDUCATIVA ARTICULADA  

CIUDAD Y FECHA:  
SANTA SOFIA  4/10/2023 
 

HORA INICIO: 

8:00 am 
HORA FIN: 

4:00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Santa Sofia Técnica Agropecuario 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL 
BOYACÁ/ CENTRO DE DESARROLLO 
AGROPECUARIO Y AGROINDUSTRIAL  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: Desarrollar actividades de formación 
profesional integral de acuerdo con el proyecto formativo planteado para los aprendices de la 
Institución Educativa. Técnica Agropecuario de SANTA SOFIA 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Indicar las acciones de formación adelantadas en la 
Institución Educativa con el grado _DECIMO__ que corresponde a la ficha de caracterización 
N° 2695758 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se desarrollan primera  sesión de la  siguientes actividades:  
OBLIGACIÓN No.1 
Planear, orientar y evaluar procesos de formación en el área y programa objeto del presente 
contrato, de acuerdo con la programación establecida, el modelo pedagógico del SENA, los 
lineamientos del sistema de gestión integral de calidad. 
Resultado de aprendizaje:  
Emplear las herramientas y equipos en las labores de preparación, siembra y manejo de 
cultivos según requerimientos técnicos 
Actividad de Aprendizaje: 
Seleccionar y emplear herramientas y equipos de preparación ecológica de suelos, siembra y 
manejo del cultivo de acuerdo a la labor a realizar.  
Desarrollo de la Actividad 
Asistieron 18 de 22 aprendices a la formación. 
 
Se realizo practica de campo de labranza secundaria donde, los aprendices participaron en 
labores de preparación de suelo, realizaron aplicaciones de enmiendas y  además observaron 
labranza secundaria con animales con implementos de rito, repicado del terreno y  y realizando 
hileras de siembra 
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CONCLUSIONES 

se realizó  formación con la I.E. Técnico Agropecuario de Santa Sofia 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD Responsable fecha 

Traer tijeras de poda   aprendices 

octubre /2023 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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ACTA No. 

REUNIÓN PARA IDENTIFICACIÓN DE ACCIONES DE FORMACIÓN EN INSTITUCIÓN 
EDUCATIVA ARTICULADA  

CIUDAD Y FECHA:  
SANTA SOFIA 5 y 6 de Octubre 
/2023 
 

HORA INICIO: 

8:00 am 
HORA FIN: 

4:00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Salida a agroexpo con la I.E. 
Técnica Agropecuario Santa Sofia 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL BOYACÁ/ 
CENTRO DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y 
AGROINDUSTRIAL  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: Desarrollar actividades de formación 
profesional integral de acuerdo con el proyecto formativo planteado para los aprendices de la 

Institución Educativa I.E. Técnica Agropecuario 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Indicar las acciones de formación adelantadas en la 
Institución Educativa con el grado _ONCE__ que corresponde a la ficha de caracterización N° 
2508749 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se desarrollan sesión de la siguiente manera: 
OBLIGACIÓN No.1 
Planear, orientar y evaluar procesos de formación en el área y programa objeto del presente 
contrato, de acuerdo con la programación establecida, el modelo pedagógico del SENA, los 
lineamientos del sistema de gestión integral de calidad. 
Resultado de aprendizaje:  
Diligenciar registros de actividades de cosecha de productos agropecuarios y  Comparar  
rendimientos.     
Actividad de Aprendizaje: 
Registrar actividades realizadas en la cosecha y acopio de los productos según procedimientos 
de la empresa. 
 
Desarrollo de la Actividad 
 
Asistieron 32 de 33 aprendices a la formación 
 
Se realizo revisión y  sierre de modulo técnico de los proyectos productivos, además se reviso 
los registros, se dio aval a los proyectos de frijol y proyecto de vivero de eugenias, esta 
pendiente por finalizar proyecto de arveja.    
Para en siguiente día se realizo revisión de los proyectos productivos  agrícolas en campo de 
vivero y el proyecto de arveja. 
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CONCLUSIONES 

se realizó formación con la I.E. Técnica Agropecuario Santa Sofia 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Finalización del proyecto 
productivo y sustentación  

Aprendices Finales de 
octubre/2023 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No -   01   DEL DÍA   __9__   DEL MES DE   ____10____   DEL AÑO 2023 

 

OBJETIVO (S) REALIZAR ACTIVIDADES DE DESARROLLO CURRICULAR, REVISION DOCUMENTOS DE LOS  PROYECTOS PRODUCTIVOS  

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA 
OTRO 

¿CUAL? 
DEPENDENCIA 

/ EMPRESA 
CORREO 

ELECTRÓNICO 
TELÉFONO 
/ EXT.SENA 

AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

1 CARLOS SUAREZ 1032395379  X Instructor SENA - CEDEAGRO casuarezmo@gmail.com  3114412079 --- 

 

2           

3           

4           

5           

6           

7           

8           

9           

10           

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales 
que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
 

mailto:casuarezmo@gmail.com
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ACTA No. 

REUNIÓN PARA IDENTIFICACIÓN DE ACCIONES DE FORMACIÓN EN INSTITUCIÓN EDUCATIVA ARTICULADA 

CIUDAD Y FECHA:                        DUITAMA 
09 Octubre  DEL 2023 

HORA INICIO: 
08:00 A:M 

HORA FIN: 
03:00 P:M 

LUGAR Y/O ENLACE: 
DUITAMA – BOYACÁ 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL BOYACÁ/ CENTRO DE 
DESARROLLO AGROPECUARIO Y AGROINDUSTRIAL 

 
AGENDA O PUNTOS A DESARROLLAR: 

REALIZAR ACTIVIDADES DE DESARROLLO CURRICULAR . REVISION DOCUMENTOS DE LOS PROYECTOS 
PRODUCTIVOS 

 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

REALIZAR ACTIVIDADES DE DESARROLLO CURRICULAR. REVISION DOCUMENTOS DE LOS PROYECTOS 
PRODUCTIVOS 

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD 

1 REVISION DOCUMENTOS DE LOS PROYECTOS PRODUCTIVOS 
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CONCLUSIONES 

 
Se realizó revisión  de los proyectos escritos de los proyectos de las institución bajo a mi cargo 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 

Revisión de documentos de los proyectos  
productivos  

INSTRUCTOR CARLOS SUAREZ 09/10/2023 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión virtual o, de los 
asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No -   01   DEL DÍA   __10__   DEL MES DE   ____10____   DEL AÑO 2023 

 

OBJETIVO (S) REALIZAR ACTIVIDADES DE DESARROLLO CURRICULAR, Gestión de documentos proceso de alistamiento vigencia 2024  

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA 
OTRO 

¿CUAL? 
DEPENDENCIA 

/ EMPRESA 
CORREO 

ELECTRÓNICO 
TELÉFONO 
/ EXT.SENA 

AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

1 CARLOS SUAREZ 1032395379  X Instructor SENA - CEDEAGRO casuarezmo@gmail.com  3114412079 --- 

 

2           

3           

4           

5           

6           

7           

8           

9           

10           

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales 
que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
 

mailto:casuarezmo@gmail.com
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ACTA No. 

REUNIÓN PARA IDENTIFICACIÓN DE ACCIONES DE FORMACIÓN EN INSTITUCIÓN EDUCATIVA ARTICULADA 

CIUDAD Y FECHA:                        DUITAMA 
10 Octubre  DEL 2023 

HORA INICIO: 
08:00 A:M 

HORA FIN: 
03:00 P:M 

LUGAR Y/O ENLACE: 
DUITAMA – BOYACÁ 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL BOYACÁ/ CENTRO DE 
DESARROLLO AGROPECUARIO Y AGROINDUSTRIAL 

 
AGENDA O PUNTOS A DESARROLLAR: 

REALIZAR ACTIVIDADES DE DESARROLLO CURRICULAR . Gestión de documentos proceso de alistamiento 
vigencia 2024 

 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

REALIZAR ACTIVIDADES DE DESARROLLO CURRICULAR. Gestión de documentos proceso de alistamiento 
vigencia 2024 

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD 

1 Gestión de documentos proceso de alistamiento vigencia 2024 
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CONCLUSIONES 

 

Se realizó  solicitud y  recolección de documentos proceso de alistamiento vigencia 2024 con la institución 
educativa Técnico Ambiental Sote Panelas 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 

Gestión de documentos proceso de 
alistamiento vigencia 2024. Municipio de 

Motavita 

INSTRUCTOR CARLOS SUAREZ 10/10/2023 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión virtual o, de los 
asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No -   01   DEL DÍA   __11__   DEL MES DE   ____10____   DEL AÑO 2023 

 

OBJETIVO (S) REALIZAR ACTIVIDADES DE DESARROLLO CURRICULAR, Gestión de documentos proceso de alistamiento vigencia 2024  

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA 
OTRO 

¿CUAL? 
DEPENDENCIA 

/ EMPRESA 
CORREO 

ELECTRÓNICO 
TELÉFONO 
/ EXT.SENA 

AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

1 CARLOS SUAREZ 1032395379  X Instructor SENA - CEDEAGRO casuarezmo@gmail.com  3114412079 --- 

 

2           

3           

4           

5           

6           

7           

8           

9           

10           

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales 
que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
 

mailto:casuarezmo@gmail.com
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ACTA No. 

REUNIÓN PARA IDENTIFICACIÓN DE ACCIONES DE FORMACIÓN EN INSTITUCIÓN EDUCATIVA ARTICULADA 

CIUDAD Y FECHA:                        DUITAMA 
11 Octubre  DEL 2023 

HORA INICIO: 
08:00 A:M 

HORA FIN: 
03:00 P:M 

LUGAR Y/O ENLACE: 
DUITAMA – BOYACÁ 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL BOYACÁ/ CENTRO DE 
DESARROLLO AGROPECUARIO Y AGROINDUSTRIAL 

 
AGENDA O PUNTOS A DESARROLLAR: 

REALIZAR ACTIVIDADES DE DESARROLLO CURRICULAR . Gestión de documentos proceso de alistamiento 
vigencia 2024 

 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

REALIZAR ACTIVIDADES DE DESARROLLO CURRICULAR. Gestión de documentos proceso de alistamiento 
vigencia 2024 

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD 

1 Gestión de documentos proceso de alistamiento vigencia 2024 
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CONCLUSIONES 

Se realizó  solicitud de documentos proceso de alistamiento vigencia 2024 con la institución educativa 
Técnico Agropecuario de Santa Sofia. Pero la institución no a correspondido con la solicitud. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Gestión de documentos proceso de 
alistamiento vigencia 2024. Municipio de 
Santa Sofia 

INSTRUCTOR CARLOS SUAREZ 11/10/2023 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión virtual o, de los 
asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No -   01   DEL DÍA   __12__   DEL MES DE   ____OCTUBRE____   DEL AÑO 2023 

 

OBJETIVO (S) REALIZAR ACTIVIDADES DE DESARROLLO CURRICULAR, ACTUALIZACION PORTAFOLIO. 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA 
OTRO 

¿CUAL? 
DEPENDENCIA 

/ EMPRESA 
CORREO 

ELECTRÓNICO 
TELÉFONO 
/ EXT.SENA 

AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

1 CARLOS SUAREZ 1032395379  X Instructor SENA - CEDEAGRO casuarezmo@gmail.com  3114412079 --- 

 

2           

3           

4           

5           

6           

7           

8           

9           

10           

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales 
que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
 

mailto:casuarezmo@gmail.com
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ACTA No. 

REUNIÓN PARA IDENTIFICACIÓN DE ACCIONES DE FORMACIÓN EN INSTITUCIÓN EDUCATIVA ARTICULADA 

CIUDAD Y FECHA:                        DUITAMA 
12 DE OCTUBRE DEL 2023 

HORA INICIO: 
08:00 A:M 

HORA FIN: 
03:00 P:M 

LUGAR Y/O ENLACE: 
DUITAMA – BOYACÁ 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL BOYACÁ/ CENTRO DE 
DESARROLLO AGROPECUARIO Y AGROINDUSTRIAL 

 

AGENDA O PUNTOS A DESARROLLAR: 
REALIZAR ACTIVIDADES DE DESARROLLO CURRICULAR  

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
REALIZAR ACTIVIDADES DE DESARROLLO CURRICULAR. 

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD 
 

1. REALIZAR ACTIVIDADES DE EVALUACION DE juicios evaluativos de los grados 11 bajo a mi cargo de las 
instituciones educativas: Motavita, SANTA SOFIA, Moniquirá Marco Fidel) 
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CONCLUSIONES 

 
Se realizó evaluación de juicios evaluativos de los grado 11 de las instituciones educativas:  Motavita. I.E. Tecnico 
ambiental sote panelas ficha:  2507796 , Institución Educativa Técnico Agropecuario de Santa Sofia ficha 2508749 
y la I.E. Marco Fidel Suarez DE Moniquirá ficha 2507474 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
REALIZAR evaluación de juicios evaluativos 

 
INSTRUCTOR CARLOS SUAREZ 12/10/2023 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión virtual o, de los 
asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No -   01   DEL DÍA   __13__   DEL MES DE   ____OCTUBRE____   DEL AÑO 2023 

 

OBJETIVO (S) REALIZAR ACTIVIDADES DE DESARROLLO CURRICULAR, ALISTAMIENTO ACTAS DE SUSTENTACION 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA 
OTRO 

¿CUAL? 
DEPENDENCIA 

/ EMPRESA 
CORREO 

ELECTRÓNICO 
TELÉFONO 
/ EXT.SENA 

AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

1 CARLOS SUAREZ 1032395379  X Instructor SENA - CEDEAGRO casuarezmo@gmail.com  3114412079 --- 

 

2           

3           

4           

5           

6           

7           

8           

9           

10           

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales 
que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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ACTA No. 

REUNIÓN PARA IDENTIFICACIÓN DE ACCIONES DE FORMACIÓN EN INSTITUCIÓN EDUCATIVA ARTICULADA 

CIUDAD Y FECHA:                        DUITAMA 
13 DE OCTUBRE DEL 2023 

HORA INICIO: 
08:00 A:M 

HORA FIN: 
03:00 P:M 

LUGAR Y/O ENLACE: 
DUITAMA – BOYACÁ 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL BOYACÁ/ CENTRO DE 
DESARROLLO AGROPECUARIO Y AGROINDUSTRIAL 

 

AGENDA O PUNTOS A DESARROLLAR: 
REALIZAR ACTIVIDADES DE DESARROLLO CURRICULAR  

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
REALIZAR ACTIVIDADES DE DESARROLLO CURRICULAR. 

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD 
 

1. Realizar  Alistamiento de actas de sustentación. 
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CONCLUSIONES 

Se realizó alistamiento de cartas de sustentación de las instituciones  Educativas. Técnico Ambiental Sote Panelas 
De Motavita,  I.E. La Cabaña DE Maripi y de la I.E. Técnico Agropecuario Santa Sofia. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
ALISTAMIENTOS DE ACTAS DE SUSTENTACION 

 
INSTRUCTOR CARLOS SUAREZ 13/10/2023 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión virtual o, de los 
asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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ACTA No. 

REUNIÓN PARA IDENTIFICACIÓN DE ACCIONES DE FORMACIÓN EN INSTITUCIÓN 
EDUCATIVA ARTICULADA  

CIUDAD Y FECHA:  
MOTAVITA  17/10/2023 
 

HORA INICIO: 

8:00 am 
HORA FIN: 

4:00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Motavita I.E. Técnica ambiental Sote 
Panelas 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL 
BOYACÁ/ CENTRO DE DESARROLLO 
AGROPECUARIO Y AGROINDUSTRIAL  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: Desarrollar actividades de formación 
profesional integral de acuerdo con el proyecto formativo planteado para los aprendices de la 

Institución Educativa I.E. Técnica ambiental Sote Panelas 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Indicar las acciones de formación adelantadas en la 
Institución Educativa con el grado _ONCE__ que corresponde a la ficha de caracterización N° 
2507474 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se desarrollan sesión de la siguiente manera: 
OBLIGACIÓN No.1 
Planear, orientar y evaluar procesos de formación en el área y programa objeto del presente 
contrato, de acuerdo con la programación establecida, el modelo pedagógico del SENA, los 
lineamientos del sistema de gestión integral de calidad. 
Resultado de aprendizaje 
 Realizar seguimiento y control de calidad de procesos de manejo de material vegetal. 
Actividad realizada 
Verificar la operación del vivero frente a los criterios técnicos y a las normas vigentes. 
Desarrollo de la Actividad 
Asistieron 24 de 24 aprendices 
Se realizo Revisión final de los proyectos escrito y de los registros se evidenciaron errores 
mínimos, pero los aprendices solucionaron inmediatamente las inconsistencias, se da aval a 
todos los proyectos productivos de Motavita para sustentar. 
 

CONCLUSIONES 

Se Realizo revisión de proyectos escritos y se dio aval para sustentación. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Sustentación de Proyectos      aprendices 19 de octubre de 
2023 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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ACTA No. 

REUNIÓN PARA IDENTIFICACIÓN DE ACCIONES DE FORMACIÓN EN INSTITUCIÓN 
EDUCATIVA ARTICULADA  

CIUDAD Y FECHA: MARIPI 18 DE 
OCTUBRE DE 2023 

HORA INICIO: 
8:00 

HORA FIN: 
5:00 

LUGAR Y/O ENLACE:  
I.E. TÉCNICA ZULIA DE MARIPÍ 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL BOYACÁ/ 
CENTRO DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y 
AGROINDUSTRIAL  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: Desarrollar actividades de formación 
profesional integral de acuerdo con el proyecto formativo planteado para los aprendices de la 
Institución Educativa I.E. TÉCNICA ZULIA DE MARIPÍ 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Indicar las acciones de formación adelantadas en la 
Institución Educativa con el grado _ONCE__ que corresponde a la ficha de caracterización N° 
2496398 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se desarrollan primera  sesión de la  siguientes actividades:  
OBLIGACIÓN No.1 
Planear, orientar y evaluar procesos de formación en el área y programa objeto del presente 
contrato, de acuerdo con la programación establecida, el modelo pedagógico del SENA, los 
lineamientos del sistema de gestión integral de calidad. 
RESULTADO DE APRENDIZAJE 
Diligenciar e interpretar registros de produccion agricola de acuerdo con criterios tecnicos y 
necesidades del mercado. 
ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE 
Registrar y reportar los datos y hechos presentados durante los procesos de precosecha, 
cosecha y acopio del producto usando tic´s. 

 
Desarrollo de la actividad 
 
Asistieron 10 aprendices de 12 
 
Se realizo revisión del módulo técnico de todos los proyectos y de igual forma de los registros, 
y se evidencio que los aprendices ya cumplieron con los parámetros para dar el aval y poder 
sustentar. Durante este mismo día se realizó asesoría para la realización de la presentación de 
sustentación. 
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CONCLUSIONES 

 

Se realizó formación con la ficha: I.E. TÉCNICA ZULIA DE MARIPÍ grado ONCE FICHA 
2496398 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Sustentación de proyectos  Aprendices  OCTUBRE 2023 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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ACTA No. 

REUNIÓN PARA IDENTIFICACIÓN DE ACCIONES DE FORMACIÓN EN INSTITUCIÓN 
EDUCATIVA ARTICULADA  

CIUDAD Y FECHA: MARIPI 19 y 20 
DE OCTUBRE 2023 

HORA INICIO: 
8:00 

HORA FIN: 
5:00 

LUGAR Y/O ENLACE:  
I.E. LA CABAÑA DE MARIPÍ 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL BOYACÁ/ 
CENTRO DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y 
AGROINDUSTRIAL  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: Desarrollar actividades de formación 
profesional integral de acuerdo con el proyecto formativo planteado para los aprendices de la 
Institución Educativa I.E. LA CABAÑA 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Indicar las acciones de formación adelantadas en la 
Institución Educativa con el grado _ONCE__ que corresponde a la ficha de caracterización N° 
2496424 

 
DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se desarrollan primera  sesión de la  siguientes actividades:  
OBLIGACIÓN No.1 
Planear, orientar y evaluar procesos de formación en el área y programa objeto del presente 
contrato, de acuerdo con la programación establecida, el modelo pedagógico del SENA, los 
lineamientos del sistema de gestión integral de calidad. 
Resultado de aprendizaje:  
Diligenciar e interpretar registros de producción agrícola de acuerdo con criterios técnicos y 
necesidades del mercado.    
Actividad de Aprendizaje 
Registrar y reportar los datos y hechos presentados durante los procesos de precosecha, 
cosecha y acopio del producto usando tic´s. 
Desarrollo de la actividad 
Asistieron 13 aprendices 
 
Para el primer día. Se realizo revisión del módulo técnico y Registros y se finaliza el proceso 
de revisión dando aval a todos los proyectos para sustentar. Además para este nuevo día se 
oriento en la realización de la presentación para la sustentación de los proyectos 
Para el segundo día se realizo una actividad de postcosecha cada uno de los aprendices trajo 
consigo una fruta o verdura y se realizo actividad de clasificación por color y tamaño, además  
se realizo pesado y medición de grados brix cada uno de los aprendices participo de la actividad 
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CONCLUSIONES 

Se realizó formación con la ficha: I.E. LA CABAÑA DE MARIPÍ grado ONCE FICHA 2496424 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Sustentación de proyecto  Aprendices  25 de Octubre 
2023 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No -          DEL DÍA___23___ DEL MES DE Octubre  DEL AÑO 2023 

 

OBJETIVO (S) 
SUSTENTACION   PROYECTOS PRODUCTIVOS CON LA I.E.  TECNICA JUANA CAPORAL   FICHA: 2506173 DEL MUNICIPIO DE: COPER  
 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA 
OTRO 

¿CUAL? 
DEPENDENCIA 

/ EMPRESA 
CORREO 

ELECTRÓNICO 
TELÉFONO 
/ EXT.SENA 

AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

1 
CARLOS ANDRES SUAREZ MOSQUERA 1032395379 

 X  SENA 
casuarezm@sena.edu.co 3114412079 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No.  

PROCESO DE SOCIALIZACIÓN DE PROYECTOS PRODUCTIVOS GRADO ONCE – 
ETAPA PRODUCTIVA 2023 

CIUDAD Y FECHA: COPER   23/10/2023 
 

HORA INICIO: HORA FIN: 

LUGAR Y/O ENLACE:  MARIPI 

Institución educativa técnica Juana 
Caporal 
 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL 
BOYACÁ/ CENTRO DE DESARROLLO 
AGROPECUARIO Y AGROINDUSTRIAL  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: Socialización de proyectos productivos de 
aprendices de grado once. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Socializar los resultados de los proyectos productivos 
seleccionados y ejecutados por los aprendices de grado once como alternativa de etapa 
productiva en la Institución Educativa Técnica Juana Caporal , en el marco del programa de 
Articulación del SENA con la Educación Media. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Socialización  de 5 proyectos productivos ejecutados en la ficha 2506173 que contaron con el 
aval del equipo de instructores que realizaron seguimiento a Etapa Práctica, utilizando la 
metodología sustentación, resaltando los siguientes aspectos: 
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CONCLUSIONES 

Se concluye que todos los aprendices aprueban el proyecto productivo. 
 

 
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Realizar correcciones de registros aprendices Antes del 31 de 
octubre 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 
 

 



https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download
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ACTA No. 

REUNIÓN PARA IDENTIFICACIÓN DE ACCIONES DE FORMACIÓN EN INSTITUCIÓN 
EDUCATIVA ARTICULADA  

CIUDAD Y FECHA: MARIPI 25 DE 
OCTUBRE 2023 

HORA INICIO: 
8:00 

HORA FIN: 
5:00 

LUGAR Y/O ENLACE:  
I.E. LA CABAÑA DE MARIPÍ 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL BOYACÁ/ 
CENTRO DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y 
AGROINDUSTRIAL  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: Desarrollar actividades de formación 
profesional integral de acuerdo con el proyecto formativo planteado para los aprendices de la 
Institución Educativa I.E. LA CABAÑA 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Indicar las acciones de formación adelantadas en la 
Institución Educativa con el grado _ONCE__ que corresponde a la ficha de caracterización N° 
2496424 

 
DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se realizo gestión documental. Donde  se recolecto los documentos faltantes: 
-4 documentos solicitud de autorización inicio etapa productiva. 
-6 documentos pendientes del formato seguimiento parcial etapa practica. 
-carta aprendices por certificar 
-formato agencia pública de empleo SENA 
-formato selección alternativa para desarrollar etapa productiva. 
 

CONCLUSIONES 

Se realizó gestión documental para certificación de  los aprendices  I.E. LA CABAÑA DE 
MARIPÍ grado ONCE FICHA 2496424 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

N/A N/A N/A 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 



https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No -          DEL DÍA___27___ DEL MES DE Octubre  DEL AÑO 2023 

 

OBJETIVO (S) 
SUSTENTACION   PROYECTOS PRODUCTIVOS CON LA I.E.  TECNICA LA GRANJA  FICHA: 2505956 DEL MUNICIPIO DE: BUENAVISTA 
 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA 
OTRO 

¿CUAL? 
DEPENDENCIA 

/ EMPRESA 
CORREO 

ELECTRÓNICO 
TELÉFONO 
/ EXT.SENA 

AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

1 
CARLOS ANDRES SUAREZ MOSQUERA 1032395379 

  INSTRUCTOR SENA 
casuarezm@sena.edu.co 3114412079 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No.  

PROCESO DE SOCIALIZACIÓN DE PROYECTOS PRODUCTIVOS GRADO ONCE – 
ETAPA PRODUCTIVA 2023 

CIUDAD Y FECHA: BUENAVISTA   
27/10/2023 
 

HORA INICIO: 8:00 HORA FIN: 4:00 

LUGAR Y/O ENLACE:  MARIPI 

Institución educativa técnica LA GRANJA 
 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL 
BOYACÁ/ CENTRO DE DESARROLLO 
AGROPECUARIO Y AGROINDUSTRIAL  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: Socialización de proyectos productivos de 
aprendices de grado once. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Socializar los resultados de los proyectos productivos 
seleccionados y ejecutados por los aprendices de grado once como alternativa de etapa 
productiva en la Institución Educativa Técnica La Granja , en el marco del programa de 
Articulación del SENA con la Educación Media. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Socialización de 4 proyectos productivos ejecutados en la ficha 2505956 que contaron con el 
aval del equipo de instructores que realizaron seguimiento a Etapa Práctica, utilizando la 
metodología sustentación. 
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CONCLUSIONES 

se concluye que los aprendices que sustentaron aprobaron satisfactoriamente el 
proyecto productivo.  
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Realizar correcciones de  los registros aprendices Antes del 31 de 
octubre 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 
 

 


